Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia 9/2022/2023

Dyrektora ZSP w Wawolnicy z dnia 22.11.2023 r.

Procedura monitorowania frekwencji

w Szkole Podstawowej im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Wawolnicy

I. Zasady monitorowania frekwencji.
1. Monitorowanie frekwencji stuzy kontroli realizacji obowigzku szkolnego przez uczniow.

2. Obowigzkiem wychowawcy klasy jest poinformowanie rodzicéw/opiekundw prawnych o wynikajgcym z ustawy
0 systemie oswiaty obowigzku realizacji przez dziecko obowigzku szkolnego oraz procedurach zwigzanych

z monitorowaniem jego frekwencji na obowigzkowych zajeciach szkolnych.

3. Kontrole nad punktualnoscig i systematycznoscia wpisow frekwencji w dzienniku klasowym sprawujg

nauczyciele i wychowawcy klasy.

4. Kazdy nauczyciel w ramach czynnosci organizacyjnych rozpoczyna, kazda godzine lekcyjng od sprawdzenia

obecnosci na zajeciach szkolnych ucznidw.

5. Usprawiedliwienie nieobecnosci dziecka kazdorazowo powinno mie¢ forme pisemng zgodng z obowigzujgcym
w Szkole Podstawowej im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Wawolnicy, moze by¢ takze przestane na panel
kontaktowy dziennika elektronicznego w terminie 14 dni od dnia ustania nieobecnosci. Po tym terminie

nieobecnos¢ nie zostanie usprawiedliwiona.
6. Wychowawca jest zobowigzany do archiwizowania wszystkich usprawiedliwien w danym roku szkolnym.

7. Nieobecno$¢ ucznia w szkole powinna by¢ traktowana jako zdarzenie nadzwyczajne i moze byé

usprawiedliwiona tylko z waznych powodoéw.

a) Usprawiedliwienie nieobecnosci lub zwolnienie ucznia z danych lekcji powinno zawiera¢ wskazanie
rzeczywistych, wiarygodnych i mozliwych do zweryfikowania okolicznosci, ktére faktycznie uniemozliwity
uczestnictwo w zajeciach szkolnych np. choroba, nieprzewidziane sytuacje losowe, trudna sytuacja rodzinna,

terminowe wizyty w specjalistycznych poradniach lekarskich itp.

b) Druk usprawiedliwienia/zwolnienia winien byé wypisany osobiscie przez rodzica/ prawnego opiekuna

i podpisany.

c) Jesli zaistnieje koniecznos¢ zwolnienia ucznia z poszczegdlnych lekcji w danym dniu, uczen zobowigzany jest
dostarczyé wychowawcy obowigzujgcy druk podpisany przez rodzica/prawnego opiekuna (zatgcznik nr 1 — kiedy

uczen jest odbierany przez rodzica; zatgcznik nr 2 — kiedy uczen ma zgode na samodzielny powrdt do domu).



d) W przypadku koniecznos$ci zwolnienia ucznia z lekcji z powodu nagtego pogorszenia samopoczucia rodzice/
prawni opiekunowie lub osoby upowaznione przez rodzicow zobowigzani sy do osobistego odebrania dziecka ze

szkoty (zatgcznik nr 3).

8. Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek powiadomié wychowawce klasy (osobiscie, telefonicznie, drogg

elektroniczng przez e-dziennik) o przyczynie nieobecnosci dziecka dtuzszej niz 3 dni.

9. Wszyscy nauczyciele zobowigzani sg do regularnej i systematycznej (comiesiecznej) kontroli frekwencji uczniéw
na swoim przedmiocie. W przypadku czestych nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych i dodatkowych (zajecia
dydaktyczno - wyrdownawcze, korekcyjno-kompensacyjne, rewalidacyjne) nauczyciel prowadzacy te zajecia zgtasza
ten fakt wychowawcy i rodzicowi (przez dziennik elektroniczny). Jesli nieobecnos¢ wynosi 60% nalezy to zgtosic¢

rowniez dyrektorowi.

10. W przypadku, gdy nieobecno$¢ ucznia trwa dtuzej niz 3 dni i brak jest informacji od rodzicéw/prawnych
opiekundow o przyczynie absencji, wychowawca zobowigzany jest do niezwtocznego kontaktu ze srodowiskiem
rodzinnym ucznia w celu pozyskania informacji o przyczynie nieobecnosci. W przypadku nieskutecznosci
nawigzania kontaktu np. za pomocg e-dziennika, telefonu, wychowawca zobowigzany jest do wystania listem
poleconym prosby o ich osobiste stawiennictwo celem wyjasnienia przyczyn nieobecnosci. W przypadku dalszej
niemoznos$ci nawigzania kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami, nie pézniej niz w ciggu 20 dni od absencji

ucznia wychowawca zobowigzany jest powiadomic o fakcie dyrektora i psychologa/pedagoga szkolnego.

11. Wychowawca w przypadku niepokojacej absencji poszczegdlnych ucznidw (40-55 %) ma obowigzek podjgé
dziatania typu ; rozmowy z uczniem, jego rodzicami/prawnymi opiekunami majgce na celu rozpoznanie przyczyn
nieobecnosci ucznia, wskazania mozliwosci pomocy i wsparcia w rozwigzywaniu problemdéw wychowawczych lub

innych powodujacych zaniedbywania realizacji obowigzku szkolnego.

12. W przypadku nieskutecznosci dziatan podjetych przez wychowawce, pedagoga szkolnego/psychologa lub tez
catkowitej ignorancji problemu ze strony rodzicow/prawnych opiekundw dyrektor Szkoty Podstawowej

im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Wawolnicy podejmuje nastepujgce kroki:

e wysyta 1. upomnienie i zaleca niezwtoczny kontakt z wychowawca klasy,

e wysyfa 2. upomnienie w sprawie realizacji obowigzku szkolnego,

e  kieruje wniosek do sadu rodzinnego w sprawie zbadania sytuacji rodzinnej ucznia i wypetniania przez jego
rodzicéw/prawnych opiekunéw podstawowych obowigzkéw z jednoczesnym powiadomieniem ich

o wdrozeniu postepowania.

13. Liczba godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych oraz spdznienn wptywa na Srédroczng i roczng ocene
zachowania, co szczegdtowo okreslajg zasady oceniania Statutu Szkoty Podstawowej im. Kardynata Stefana

Wyszyriskiego w Wawolnicy.



1. Zasady zwalniania uczniéw z zaje¢ lekcyjnych.
1. Ucznia mozna zwolnic tylko na pisemng prosbe rodzicéw/opiekundéw prawnych.

2. Wzér ,,Zwolnienia ucznia podczas trwania obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych” jest dostepny u wychowawcy,
w sekretariacie oraz na stronie szkoty (zatgcznik nr 1 — kiedy uczen jest odbierany przez rodzica; zatgcznik nr 2 —

kiedy uczert ma zgode na samodzielny powrdt do domu).

3. Zwolnienia z poszczegdlnych lekcji w danym dniu ucznia dokonuje wychowawca klasy, wytgcznie po okazaniu
przez ucznia kartki ze zwolnieniem, a w czasie jego nieobecnosci inny nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne

w chwili, gdy uczen prosi o zwolnienie.
4. Nauczyciel poswiadcza zapoznanie sie z dokumentem, sktadajgc podpis na kartce zwolnienia.

5. Wychowawca lub inny nauczyciel dokonujac zwolnienia, zaznacza w dzienniku usprawiedliwiong nieobecnos¢

na wszystkich lekcjach, z ktérych uczen jest zwolniony.
6. Zwolnienie poswiadczone podpisem nauczyciela uczen/rodzic przekazuje do sekretariatu szkoty.

7. Sekretarz szkoty odnotowuje zwolnienie ucznia z zaje¢ lekcyjnych w rejestrze zwolnien uczniéw, co poswiadcza

pieczatka szkoty na kartce zwolnienia.

8. Poswiadczone przez nauczyciela i podstemplowane zwolnienie z zaje¢ uczen przekazuje pracownikowi obstugi

przy wyjsciu i na tej podstawie opuszcza szkote.

9. Poswiadczone przez nauczyciela i podstemplowane zwolnienie pracownik obstugi oddaje do sekretariatu szkoty

w dniu jego otrzymania.

10. Osobiste zwalnianie ucznia z zajec¢ lekcyjnych, bezposrednio przez rodzicow, nastepuje po zgtoszeniu tego

faktu w sekretariacie szkoty i wypetnieniu druku - zatgcznik nr 3.

11. Wychowawca lub nauczyciel podejmuje decyzje o zwolnieniu lub moze odmowic¢ zwolnienia, jezeli uzna, ze

napisane zwolnienie budzi podejrzenia co do jego prawdziwosci.

12. Wychowawca lub nauczyciel nie moze zwalnia¢ ucznia z zaje¢ lekcyjnych na podstawie rozmowy telefonicznej

z rodzicem/opiekunem lub wiadomosci w dzienniku elektronicznym.

13. Wszystkie prosby rodzicdéw o zwolnienia z zaje¢ mogg by¢ weryfikowane podczas zebran organizowanych przez

wychowawce klasy.



Il .Zasady zwalniania uczniéw na ich prosbe z powody ztego samopoczucia/choroby.

1. Kazda informacja od ucznia o ztym samopoczuciu musi by¢ potraktowana powaznie i zobowigzuje nauczyciela

do udzielenia mu pomocy.

2. Nauczyciel w przypadku zgtoszenia przez ucznia faktu ztego stanu zdrowia powiadamia telefonicznie jego

rodzicéw i wzywa ich do szkoty celem wczesniejszego odebrania dziecka.

3. Do czasu przybycia rodzicéw uczen pozostaje z klasg. Rodzice lub upowaznione przez rodzica osoby potwierdzajg
fakt odebrania dziecka ze szkoty wypetniajgc oswiadczenie dotyczgce wczesniejszego odebrania ucznia ze szkoty

dostepne przy wejsciu do szkoty (zatgcznik nr 3).

4. W przypadku bardzo ztej kondycji ucznia nauczyciel wzywa pogotowie, powiadamia o tym fakcie rodzicow

i Dyrektora szkoty.

5. Uczen chory nigdy nie jest zwalniany ze szkoty, jesli nie zgtosi sie po niego rodzic lub inna osoba upowazniona

przez rodzica/opiekuna prawnego.

6. Jezeli rodzic nie moze odebrac dziecka ze szkoty i nie ma koniecznosci wezwania pogotowia uczen pozostaje

w szkole do konca swoich zajec lekcyjnych.



zafgcznik nr 1

Wawolnica, dnia ...ccocoeveeieeicice

ZWOLNIENIE

ucznia podczas trwania obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych

Prosze o zwolnienie z zaje¢ szkolnych mojego syna/corke® ucz. Klasy: ........ccoovovviviiiiiiiiiceeeeee e

Biore petng odpowiedzialnos$é prawng za pobyt i bezpieczeristwo mojego dziecka w tym czasie poza terenem szkoty.

Syn/cérka* wréci do domu samodzielnie/zostanie 0debrane Przez¥..........cccooii oo

(podpis nauczyciela zwalniajgcego ucznia) (czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

*niepotrzebne skresli¢



zatgcznik nr 2

Wawolnica, dnia ....cccceevvveevcieieas

ZWOLNIENIE

ucznia podczas trwania obowigzkowych zajeé lekcyjnych

Prosze o zwolnienie z zaje¢ szkolnych mojego syna/corke® ucz. Klasy: ......ocooovoeociiicei e

Zobowigzuje sie do odebrania dziecka ze szkoty i oéwiadczam, ze od momentu wyjscia ze szkoty przejmuje catkowity

odpowiedzialnos¢ za jego bezpieczenstwo.

(podpis nauczyciela zwalniajgcego ucznia) (czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

*niepotrzebne skresli¢



zatacznik nr 3

Wawolnica, dNni@.......ccccuevieiceiieiee e
OSWIADCZENIE
Ja, nizej podpisany/a potwierdzam wczesniejszy 0dbidr AZIECKa..........coeveveieeiee e
(imie i nazwisko ucznia)
ZKIASY o, 3 Z POWOAU ..ottt et ettt bttt b e et b st ea e e e bbbt st s
W dNiUe e 0 BOAZINIB... it

(czytelny podpis rodzic/opiekuna prawnego/osoby upowaznionej przez rodzica)



